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Envigado, 31 de enero de 2020

ELITE INGENIEROS S.A.S
900630616-4
CERTIFICA

Que la Sra. VERONICA SOTO BETANCUR, identificado con cédula de ciudadania N. °
1.036.399.786 de (Carmen de Viboral-Antioquia), laboro para nuestra empresa
desempenando el cargo de ANALISTA DE LICITACIONES con contrato a término obra o
labor desde el 01 de octubre de 2019 hasta el 21 de diciembre de 2019 y un salario fijo
mensual de $1.500.000 (UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS ML) desempenando las
siguientes funciones:

> |dentificar nuevas oportunidades de negocio a través de procesos de contrataciones
» Solicitar cotizaciones a los proveedores

» Indagar permanentemente en la busqueda de nuevos procesos a fravés de portales
de confratacion

» Hacer seguimiento a las propuestas presentadas

» Realizar presupuestos

Se expide este certificado a solicitud del interesado.

Alguna informacion adicional con gusto sera suministrada en el numero telefonico 444-97-
84 ext 101.

Cordialmente,
A

‘\-/ / ,)j

LINA MARCELA OSPINA YEPES
Gerente Administrativa y Financiera

Digitado por: Paula Andrea Tamayo

Calle 32B Sur 45B 85 PBX: (4) 444 9784

eliteingenieros@eliteingenieros.com.co IS0 9001
. . 1SO 14001
www.eliteingenieros.com.co OHSAS 18001

Envigado - Colombia BUREAU VERITAS
Certification
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ADMINISTRACION MUNICIPAL
EL CARMEN DE VIBORAL - ANTIOQUIA
NIT: 890.982.616-9

Municipio
El Carmen de Viboral

El Carmen de Viboral, 14 de Enero de 2022

EN CALIDAD DE INSPECTORA MUNICIPAL DE POLICIA
DEL MUNICIPIO DE EL CARMEN DE VIBORAL

CERTIFICO:

Que la sefiora VERONICA SOTO BETANCUR, identificada con cedula de
ciudadania ndmero 1.036.399.786, suscribié contrato de Prestacién de
Servicios de Apoyo Juridico N° 120 - CPS — 054 — 2020 del 04 de marzo de
2020, por el tiempo comprendido entre el 05 de marzo de 2020 y el 30 de
diciembre de 2020, asi:

CONTRATO: N2 120-CPS-054-2020 del 04 de marzo de 2020

CLASE DE CONTRATYO: | Prestacién de Servicios

CONTRATISTA: Verdnica Soto Betancur

OBJETO: Prestacion de servicios profesionafes para brindar apoyo a la gestién
administrativa y juridica en temas de derecho policivo, de la Inspeccién
Municipal de Policia del municipio el Carmen de Viboral

VALOR INICIAL: $ 33.063.000

OBLIGACIONES Dar cumplimiento al objeto del Contrato con la mejor calidad posible y
CONTRACTUALES responder por el mismo

2) Preparar por sus propios medios los informes vy las operacicnes que deba
realizar para el logro de los objetivos contenidos en el Contrato

3} Velar por el cuidado y la conservacidn de los bienes que le sean
encomendados para el cumplimiento de sus actividades

4) Comprometer la mdxima diligencia vy empefio como Profesional en
Derecho

Pargue Principal Calle 31 N° 30- 06 — Teléfono: 543-2000 Fax: 543-21-16
Cédige Postal: 05403¢
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ADMINISTRACION MUNICIPAL
EL CARMEN DE VIBORAL - ANTIOQUIA
NIT: 890.982.616-9

Municipio
El Garmen de Viboral

5} Atender los llamados y observaciones del MUNICIPIO tendientes a
mejorar fa prestacion del servicio

&) Presentar informes escritos de actividades con cada pago a la Supervision
designada que den cuenta de su gestion. Ademds, presentar los informes
gue eventualmente se requieran

7) Acreditar mensualmente el pago de las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social y demas obligaciones en materia tributaria

Ademas de las siguientes

8) Apoyar el tramite de las denuncias de gquerellas por presuntos
comportamientos contrarios a la convivencia, en cumpliendo de la
normatividad vigente.

9} Apoyar en el diligenciamiento de los despachos comisorios que lleguen a
1a Administracién Municipal.

10) Expedir drdenes de citacién en virtud de las denuncias recibidas.

11) Apovar el tramite de las querellas civiles de policia y querellas de
lanzamiento por ocupacién de hecho en cumplimiento de la legislacion
vigente.

12} Brindar apoyo en las diversas audiencias policivas celebradas en la
inspeccidn Municipal de Policia.

13} Brindar apoyo en la resolucién de los recursos de apelacién que debe
tramitar la Inspeccién Municipal de Policia en vigencia de Ja Ley 1801 de
2016.

14) Remitir copia de las érdenes de policia por sanciones expedidas, a la
Secretaria de Hacienda y Desarrollo Financiero.

15) Brindar apoyo y asesoria en los procesos policivos, asl como en las
respuestas a derechos de peticién y demas solicitudes que se presenten en

la Dependencia.

16} Brindar apoyo en las diligencias de los casos de Policfa, de acuerdo al
Codigo Nacional de Policia.

17) Brindar apoyo en los procesos de Vigilancia y Control de los

Parque Principal Calle 31 N° 30- 06 — Teléfono: 543-2000 Fax: 543-21-16
Codigo Postal: 054030
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Municipio
Et Carmen de Vigorsl

ADMINISTRACION MUNICIPAL
EL CARMEN DE VIBORAL - ANTIOQUIA
NIT: 890.982.616-9

Establecimientos Abiertos al Pablico (EAP) del Municipio de El Carmen de
Viboral

18) Brindar apoyo en los procesos de vigilancia y control, procurando velar
por el cumplimiento de las politicas de pesas y medidas segdn las
disposiciones vigentes en el Municipio.

19) Apoyar el tramite que debe dar la Inspeccién de Policla, a los
comparendos policivos realizados por el personal de [a Policia Nacional.

20} Apoyar la implementacién de las acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento, contribuyendo al cumplimiento de los lineamientos del
Sistemna Integrado de Gestidn.

21) Elaborar y presentar al supervisor dentro del mes siguiente a la
finalizacidn del contrato, un informe detallado sobre la ejecucion del mismo.

22) Las demis actividades requeridas y que se relacionen con el objeto
contractual.

El presente certificado se expide a solicitud de la interesada para tramites

contractuales.

Para constancia firma,

Inspectora Mupicipal de Policia

Pargue Principal Calle 31 N° 30- 06 — Teléfono: 543-2000 Fax: 543-21-16

E-mail:_alcaldia@elcarmendevibgral-antioguia.gov.co, web:
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ADMINISTRACION MUNICIPAL
EL CARMEN DE VIBORAL - ANTICQUIA
NIT: 820.952.616-9

Munigipio
El Carmen de Viboral

El Carmen de Viboral, 14 de Enero de 2022

EN CALIDAD DE INSPECTORA MUNICIPAL DE POLICIA
DEL MUNICIPIO DE EL CARMEN DE VIBORAL

CERTIFICO:

Que la sefiora VERONICA SOTO BETANCUR, identificada con cédula de
ciudadania nimero 1.036.399.786, suscribid contrato de Prestacién de
Servicios de Apoyo Juridico N° 120 — CPS — 107 — 2021 del 19 de marzo de
2021, por el tiempo comprendido entre el 19 de marzo de 2021 y el 30 de
diciembre de 2021, asi:

CONTRATO: N? 120-CP5-107-2021 del 19 de marzo de 2021

CLASE DE CONTRATO: | Prestacion de Servicios

CONTRATISTA: Verdnica Soto Betancur

OBIETO: Prestacion de servicios profesionales para brindar apoyo juridico en los
temas que se adelantan en la Inspeccion de Policia conforme a las normas y
a procedimientos vigentes

VALOR INICIAL: $30.657.100
OBLIGACIONES 1) Dar cumplimiento al objeto del Contrato con la mejor calidad posible y
CONTRACTUALES responder por el mismo.

2) Preparar por sus propios medios los informes y las operaciones que
deba realizar para el logro de los objetivos contenidas en el Contrato.

3} Velar por el cuidado y la conservacién de los bienes que le sean
encomendades para el cumplimiento de sus actividades.

4) Comprometer la maxima diligencia y empefio en la prestacion del
servicio.

5) Atender los llamados y ochservaciocnes del MUNICIPIO tendientes a
mejorar la prestacion del servicio.

6) Acreditar el pago de las obligaciones del Sistema de Seguridad Social y
demds obligaciones en materia tributaria.

7} Apoyar en todo lo concerniente a procesos y tramites derivados del

Parque Principal Calle 31 N° 30- 06 — Teléfono; 543-2000 Fax; 543-21-16
Cédige Postal: 054030
E-mail:_alcaldia@elcarmendeviboral-antioquia.qov.co, web:
www.elcarmendeviboral-antioguia.gov.co
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ADMINISTRACION MUNIGIPAL
EL CARMEN DE VIBORAL - ANTIOQUIA
2, NIT: 890.982.616-9

Mu.rgcxpio
Ef Carmen de Viboral

incumplimiento a la normatividad de la inspeccion de Policia,
aspecialmente la Ley 1801 de 2016

8) Apoyar la realizacién de charlas pedagogicas en temas relacionados con
la aplicacién de la Ley 1801 de 2016, que coadyuve a fortalecer su
promulgacién

9) Apoyar en la realizacién de los procesos, la sustentacion de los recursos
y demds asuntos relacionados a procesos contravencionales,
administrativos, civiles, penales y/o policivos

10} Realizar asescria la personal y usuarios de la Inspeccidn de Policia en
temas juridicos relacionados con la funcidn misional de la misma y en
especial con la Ley 1801 de 2016

11) Apoyar y asesorar la contestacién de peticiones, tutelas, quejas o
demads acciones relacionadas con el quehacer de la Inspeccion de Policia

12) Verificar que la informacién a reportar en el Sistema Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de |a Policia, se encuentre actualizado

13) Acompafiar la Inspectora de Paolicfa, cuando lo requiera, a las visitas que
se realicen a los Establecimientos Abiertos al Publico (EAP) del Municipio
de El Carmen de Viboral, con el fin de apoyar los tramites derivados del
proceso de Vigilancia y Control, segtn corresponda

14) Asesorar y ayudar con la revision y ajuste a los procedimientos y
formatos correspondientes a los procesos contravencionales,
administrativos policivos y civiles.

15) Realizar las demds actividades requeridas y que estén acordes al objeto
del Contrato, previa concertacién con la Supervision y/o Secretario de
Despacho

El presente certificado se expide a solicitud de la interesada para tramites
contractuales.

i 8
ALEJANDRA CASTANO BETANCUR
Inspectoral Municipal de Policia

Parque Principal Calle 31 N° 30- 06 — Teléfono: 543-2000 Fax. 543-21-16
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ADMINISTRACION MUNICIPAL
EL CARMEN DE VIBORAL - ANTIOQUIA
NIT: 890.982.616-9

CONSTANCIA LABORAL

LA PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEL MUNICIPIO DE EL CARMEN DE VIBORAL — ANTIOQUIA

HACE CONSTAR:

Que, revisada la historia laboral de la Sefiora VERONICA SOTO BETANCUR, identificada con la cédula
de ciudadania N°. 1.036.399.786, se encontrd que laboré al servicio del Municipio de El Carmen de
Viboral como CORREGIDORA, empleo de Libre Nombramiento y Remocion, a partir del 21 de abril de
2022 hasta el 31 de diciembre de 2023, Ubicado en el nivel Profesional, Codigo: 227, de la Planta de
personal de la Administracion Sector Central, realizando las siguientes funciones de conformidad con
el Decreto 076 de 2023.

PROPOSITO PRINCIPAL

Planear, ejecutar y evaluar los planes, programas y proyectos institucionales para asegurar el
cumplimiento de las leyes y regulaciones locales, garantizando los derechos de los ciudadanos,
promoviendo la participacion civica y la seguridad de la comunidad, en el Municipio de el Carmen de
Viboral

FUNCIONES ESENCIALES

1. Planear, ejecutar y evaluar las acciones correspondientes como corregidor de acuerdo con los
lineamientos institucionales para el aseguramiento de la convivencia ciudadana.

2. Participar en la formulacién, disefio, organizacion, ejecucion y control de planes y programas para
la participacion ciudadana en la gestion de proyectos enfocados a promover el desarrollo social y
ambiental.

3. Realizar visitas, controles, recaudacién de pruebas, diligencias de mediacién, conciliaciones,
reuniones con lideres de las veredas y constatacion de zonas de posesion, en los lugares que son
responsabilidad del Corregidor.

4. Coordinar, promover y participar en los estudios e investigaciones que permitan mejorar la
prestacion de los servicios a su cargo y el oportuno cumplimiento de los planes, programas y
proyectos, asi como la ejecucién y utilizaciéon 6ptima de los recursos disponibles.

5. Administrar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y trabajar con el Consejo
municipal para asegurar que el presupuesto sea aprobado de manera adecuada y que los fondos
sean utilizados de manera eficaz.

6. Recibir y tramitar las querellas formuladas por personas naturales o juridicas de acuerdo con las
contravenciones contempladas en las leyes y reglamentos.

7. Dar respuesta a la correspondencia, derechos de peticion, tutelas y demas solicitudes de su
competencia.

8. Gestionar la formalizacion de los establecimientos abiertos al publico que operen en su jurisdiccién
de acuerdo con las disposiciones vigentes.

9. Orientar el tramite de licencias ambientales ante la Unidad de Gestidn Amblental

10. Participar en los Comités Municipales que tengan injerencia con sus funciones y de acuerdo con
los requerimientos que se presenten.

Parque Principal Calle 31N 30 - 06 / Teléfono: 543 20 00 / Cédigo Postal: 054030
E-mail: alcaldia@elcarmendeviboral-antioquia.govco / Web: www.elcarmendeviboral-antioquia.gov.co
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ADMINISTRACION MUNICIPAL
EL CARMEN DE VIBORAL - ANTIOQUIA
NIT: 890.982.616-9

11. Proyectar, desarrollar y recomendar las acciones que deban adoptarse para el logro de los objetivos
y las metas propuestas.

12. Estudiar, evaluar y conceptuar sobre las materias de competencia del area interna de desempefio,
y absolver consultas de acuerdo con las politicas institucionales.

13. Ejecutar las demas funciones que le sean asignadas por autoridad competente, de acuerdo con el
area de desempefio y la naturaleza del empleo.

FUNCIONES GENERALES DE NIVEL PROFESIONAL

1. Ejecutar las acciones necesarias para asegurar el desarrollo, monitoreo, seguimiento, control,
evaluacion y mejora del Sistema de Gestién de conformidad con las disposiciones técnicas y
normativas vigentes.

2. Garantizar la actualizacién de la informacién en los sistemas, aplicativos u otros medios
tecnolégicos de su competencia, asi como la generacion de informes, reportes y registros
documentales requeridos de acuerdo con los estandares de seguridad y privacidad de la
informacion y demas politicas institucionales vigentes.

3. Atender los usuarios internos y externos, asi como las PQRSFD de acuerdo con la naturaleza de
sus funciones y los lineamientos institucionales establecidos con relacion al servicio al ciudadano.

4. Participar en la formulacién, disefio, organizacién, ejecucion, control y evaluacion de planes,
programas y proyectos de la dependencia, de conformidad con los procesos establecidos y
lineamientos vigentes.

5. Coordinar, promover y participar en los estudios e investigaciones que permitan mejorar la
prestacion de los servicios de su dependencia y el oportuno cumplimiento de los planes, programas
y proyectos, para la ejecucion y utilizacién optima de los recursos disponibles, emitiendo los
informes respectivos.

6. Apoyar o asumir la supervision requerida para la ejecucion de los proyectos de acuerdo con los
términos y especificaciones técnicas establecidas.

7. Proyectar, desarrollar, recomendar o implementar procesos, procedimientos, métodos,
instrumentos y acciones requeridas para el logro de los objetivos y las metas propuestas, y mejorar
la prestacién de los servicios a su cargo.

La presente se expide en El Carmen de Viboral, a los doce (12) dia del mes de enero de dos mil
veinticuatro (2024}, a solicitud de la interesada.

Atentamente,

GLORIA ISA UTIERREZ ARBOLEDA
Profesional uhiversitaria
Secretaria dg Servjcios Administrativos

Proyectd: Adriana O.
Revisé: Gloria G.

Parque Principal Calle 31 N 30 - 06 / Teléfono: 543 20 00 / Codigo Postal: 054030
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:
Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacidn, se ha verificado que la sefiora,

VERONICA SOTO BETANCUR, identificada con numero de cedula No. 1.036.399.786, suscribi6 con
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 1223 DEL 01 DE MARZO DE 2024

OBJETO EI CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DELEGADA DE TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

PLAZO DE EJECUCION Ocho (08) meses y quince (15) dias

FECHA DE INICIO 01 de Abril de 2024.

FECHA DE TERMINACION 15 de Diciembre de 2024

VALOR DEL CONTRATO $ 38.431.050

CESION DE CONTRATO CLAUSULA PRIMERA.- Realizar la Cesion del Contrato de

Prestacidn de Servicios Profesionales No.1223 DE 2024, a favor
de VERONICA SOTO BETANCUR identificada con Cédula de
Ciudadania No. 1.036.399.786, a partir del tres (03) de abril de
2024

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Responder las peticiones o solicitudes asignadas en especial aquellas que versen
sobre temas de proteccion, restitucion y formalizacion de tierras. 2. Realizar la busqueda y envio de
la documentacién que reposan en la oficina de registro de instrumentos publicos en la que presta sus
servicios, cuando sean requeridos por la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion
y Formalizacién de Tierras, en el marco de sus actividades misionales. 3. Realizar seguimiento a los
oficios que se presenten desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras, con destino a los Registradores de Instrumentos Publicos, cuando se
evidencie en los estudios traditicios inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios de
matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento. 4. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de

Pagina | 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA-PO-02-FR-03
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024
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Superintendencia de
Notariado y Registro

trabajo, talleres, seminarios, foros, despachos judiciales y demas, a solicitud de la Superintendencia
de Notariado y Registro o la Superintendencia Delegada de Tierras, que se generen en desarrollo de
los procesos de Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras. 5. Participar en la realizacion de
los diagnosticos registrales en caso de ser requerido para tales fines. 6. Realizar el proceso de
calificacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de la ley 1579 de 2012 de 20 documentos
radicados en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, diariamente, en especial aquellos
relacionados con proteccidn, restitucion y formalizacion de tierras. De darse el caso, de no ser posible
la asignacion de ese nimero de documentos al contratista, este debera calificar diariamente la
totalidad de los documentos que le sean asignados. 7. Verificar la liquidaciéon de los derechos e
impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad. 8.
Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucion, de
acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota devolutiva debera estar
debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la
inscripcidn, cumpliendo con lo estipulado en la ley 1579 de 2012. 9. Proyectar los actos
administrativos, improcedencias, actas de notificacion o ejecutorias y demas documentos cuando sea
requerido. 10. Tramitar la expedicién de carencias registrales o certificaciones para procesos de
pertenencias. 11. Realizar la orientacion juridica requerida en la oficina de registros en la que presta
sus servicios, de acuerdo a las instrucciones impartidas para ello, especialmente en aquellos temas
que versen sobre procesos de proteccidn, restitucion y formalizacion de tierras. 12. Adelantar las
respectivas actuaciones administrativas cuando le sea requerido. 13. Las demas actividades que se
requieran a solicitud del supervisor, o las requeridas para normal funcionamiento de la oficina de
registro de instrumentos publicos NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de
ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 2 de julio de 2025

En caso de requerir informacién adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto: Giseth Bohorquez B - Direccion de Contratacion.GB
Revisd: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccién de Contratacidn, se ha verificado que el (la) Sefior(a)
VERONICA SOTO BETANCUR, identificado(a) con nimero de cedula No. 1.036.399.786, suscribi6 con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°.1414 DEL 21 DE FEBRERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios.

Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
PLAZO DE EJECUCION Nueve (09) Meses.

FECHA DE INICIO 24 de Febrero de 2025

FECHA DE TERMINACION 23 de Noviembre de 2025

VALOR DEL CONTRATO $41.912.370

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1.Responder las peticiones o solicitudes asignadas en especial aquellas que versen sobre temas de proteccion,
restitucion y formalizacion de tierras. 2. Realizar la busqueda y envio de la documentacién que reposan en la
oficina de registro de instrumentos publicos en la que presta sus servicios, cuando sean requeridos por la
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizaciéon de Tierras, en el marco de sus
actividades misionales. 3. Realizar seguimiento a los oficios que se presenten desde la Superintendencia
Delegada para la Proteccidn, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con destino a los Registradores de
Instrumentos Publicos, cuando se evidencie en los estudios traditicios inconsistencias en el registro de las
anotaciones de los folios de matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento. 4. Asistir a las diferentes
reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, despachos judiciales y demas, a solicitud de la
Superintendencia de Notariado y Registro o la Superintendencia Delegada de Tierras, que se generen en
desarrollo de los procesos de Proteccidn, Restitucion y Formalizacion de Tierras. 5. Participar en la realizacion
de los diagnosticos registrales en caso de ser requerido para tales fines. 6. Realizar el proceso de calificacion
de acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de la ley 1579 de 2012 de 20 documentos radicados en la Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos, diariamente, en especial aquellos relacionados con proteccién,
restitucion y formalizacion de tierras. De darse el caso, de no ser posible la asignacion de ese numero de
documentos al contratista, este deberé calificar diariamente la totalidad de los documentos que le sean
asignados. 7.Verificar la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a
las tarifas establecidas por la normatividad. 8. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcién del
documento y emitiendo la devolucidn, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La
nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se
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produjo la negacién de la inscripcion, cumpliendo con lo estipulado en la ley 1579 de 2012. 9. Proyectar los
actos administrativos, improcedencias, actas de notificacion o ejecutorias y demas documentos cuando sea
requerido. 10.  Tramitar la expedicién de carencias registrales o certificaciones para procesos de
pertenencias. 11. Realizar la orientacion juridica requerida en la oficina de registros en la que presta sus
servicios, de acuerdo a las instrucciones impartidas para ello, especialmente en aquellos temas que versen
sobre procesos de proteccidn, restitucién y formalizacion de tierras. 12. Adelantar las respectivas actuaciones
administrativas cuando le sea requerido. 13. Las demas actividades que se requieran a solicitud del supervisor,
o las requeridas para normal funcionamiento de la oficina de registro de instrumentos publicos La presente
certificacidn se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 23 de mayo de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra solicitarla
al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto: Natali Velasco Alvarez
Revisd: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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